Skola: Mati¢ni gymnazium, Ostrava

Smérnice reditele Skoly k svobodnému pFistupu
k informacim a k ochrané informaci — ¢. ev. 3.2

C.j.: GMAT/715/2013 Ucinnost od: 10. 4. 2013
Spisovy znak: 1.1.1 Skartacni znak: A/10
Zmény:

W

V souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sh. jsem rozhodl o tomto zplsobu zvefejiiovani
informaci:

1. Zakladni informace, které je $kola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti povinna zverejiiovat, budou verejnosti zpiistupnény:

- na informacni tabuli $koly v mezipatie skoly
- na internetovych strankach skoly

2. Udaje o jmenovani Feditele §koly do funkce:

V souladu s dikei § 166 odst. 2 zékona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, na zakladé vysledku
konkurzniho fizeni, jmenovala Rada Moravskoslezského kraje svym usnesenim ¢. 114/7503
dne 26. 6. 2012 k datu 1. 8. 2012 do funkce feditele Skoly Mgr. Ladislava Vasevice (viz
rozhodnuti €. j.: 114/7503, uloZeno v osobnim spise feditele MGO Mgr. Ladislava Vasevice).

3. Pravomoci a pisobnost Feditele Skoly pfi zajiSténi svobodného pristupu k informacim
a k jejich ochrané urcuje § 164 a § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

4. S platnosti od 10. 4. 2013 povéruji svého statutarniho zastupce:
RNDr. Petra Smy¢ka, Ph. D., (tel.: 596 11 62 39/104) jako osobu odpovédnou za:

4.1 Poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb. Informace lze vyzadat
osobné, pisemné¢ na adrese Skoly, popf. elektronickou cestou na e-mailové adrese:
smycek@mgo.cz

5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zptsobem:
5.1 StiZnosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

- podava se tediteli Skoly
- odvolacim organem je krajsky ufad

§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
§ 165 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

5.2 Stiznosti proti podminkédm, prabéhu a vysledkim vzdélavani

- podava se ucitelim jednotlivych pfedméti, ttidnim ucitelim, vychovnému poradci,
rediteli skoly, zfizovateli, Ceské skolni inspekci.

- Ceska $kolni inspekce pieda vysledky Setieni ziizovateli a ziizovatel informuje
Ceskou $kolni inspekci o piijatych opatienich (§ 174 zakona &. 561/2004 Sb., §kolsky zakon).




5.3 StiZnosti v 0Oblasti pracovnépravnich vztaht
- stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem
- zaméstnanec S€ muze domahat svych prav u soudu

§ 276 odst. 9 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace

6. Postup pf¥i vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢. 106/1999
Sb.

- Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

- Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
kterd je bézn€ dostupnd a zvefejilovana v souladu se znénim zdkond a vyhlaSek, muize
zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V piipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné
zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trvd na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

- Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s c¢lankem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemné, nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

- Ustni Zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej povinnd osoba k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

- Z4dost o poskytnuti informaci doru¢enou postou piijima administrativni pracovnice
Skoly p. Yvona Zajacova. Po jejim zaevidovani ji neprodlené pieda statutdrnimu zastupci
podle ¢&l. 8 odst. 2, ptipadné fediteli $koly. Zadost doruéenou osobné, elektronickou postou,
faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat pfijima feditel Skoly a pfedava ji ur€enému zéstupci
feditele MGO c¢l. 8 odst. 2.

- Zadost 0 poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o
zvetfejnéni. Sdéleni zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 8 odst. 4, se povazuje
za nové podani Zadosti.

- Pokud ze 7z4dosti neni ziejmé, ze smefuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takovéa Zadost neni podanim ve smyslu zékona ¢.
106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle ¢lanku 12.

- Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana piili§ obecné, povéfeny pracovnik vyzve zadatele ve Thité do sedmi dnti ode dne
doruceni Zadosti, aby zZadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti zadosti.

- Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost povinné osoby, povefeny pracovnik
zadost odlozi a odloZeni Zadosti a jeho dtivod sdéli do tfi dnt Zadateli (zakon ¢. 106/1999 Sh.
nestanovi povinnost postoupit Zadost ptislusnému organu).

- Povéteny pracovnik poskytne Zzadateli informaci nejpozdéji do 15 dn ode dne
doruceni zéadosti, ptipadné ode dne uptesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které
bude informace poskytnuta (viz €l. 8 odst. 5), rozhoduje povéreny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvoldni k mistné
prislusnému krajskému ufradu, prostfednictvim teditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni
rozhodnuti nebo po uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti v piipadé uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.




- Odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne krajsky trad v povéfené plisobnosti do 15 dnli od piedlozeni odvolani feditelem
Skoly. Pokud ufad v uvedené 1htté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym
zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvolani.

- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotena moZnost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

- Povéteny pracovnik je povinen prokazateln¢ (pisemné) informovat Zzadatele o
prodlouzeni lhity a diivodech prodlouzeni, a to jesté pied uplynutim lhiity podle odst. 5.

- Pokud povinnd osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o
tom ve 1haté uvedené v ¢l. 10 odst. 5., pfipadné v fadné prodlouzené lhité podle ¢1. 10 odst. 6
a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni véci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.
- Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb. a musi
obsahovat nasledujici naleZitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
uvedeny v Ptiloze ¢. 1 tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace (viz ¢l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni piisluSnych pravnich
piedpisa,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

g) vlastnoruc¢ni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a
funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povétreného pracovnika.

- Rozhodnuti se doru€uje do vlastnich rukou Zadatele.

- JestliZze povinna osoba ve 1hité pro vyfizeni Zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené lhiuté podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- Pokud Zadatel zad4d o poskytnuti vice informaci, z nichZz n¢které jsou vylouceny,
povinna osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych
informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem podle § 247
a nasl. zakona ¢. 99/1963 Sbh., obc¢ansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi. Moznost
soudniho pfezkouméani neni poddnim odvolani dotcena.

- Povéfeny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

b) jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zddost vytizena

d) datum vytizeni zaddosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢. 256/1992 Sh., o ochrang
osobnich tdajl v informacnich systémech.




7. Piehled nejdilezitéjSich predpist, kterymi se Feditel Skoly pFi vykonu své ptisobnosti
Fidi

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju, zakon ¢. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny, zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich
sluzbach, zakon ¢. 500/2004 Sb.
Kompletni sumai dokumentt je k dispozici u feditele a jeho statutarniho zastupce.

8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

1. | Kopie 1 stranky A4 formatu 2,- K¢
2. | Oboustranna kopie A4 formatu 3,- K¢
3. | Kopie 1 stranky A3 formatu 4,- K¢
4. | Oboustranna kopie A4 formatu 5,- K¢
5. | Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 4,- K¢
6. | Barevny tisk I strany textu inkoustovou tiskdrnou 5,- K¢
7. | Zpracovani pozadovanych vystupt povérenym dle hodinové sazby pov.

pracovnikem Skoly - kompilace z podkladovych materidlli | pracovnika
(zaloha 50% ptedpokladané ceny)

8. | Poskytnuti pozadovanych vystupt na magnetickém nosi¢i | 30,- K¢
(disketa 3,5")

9. | Informacéni brozura (podle kalkulace nakladu) podle kalkulace naklada

10. | PoStovni sluzby podle skute¢nych naklad

9. Povinnosti reditele:

- Reditel koly je v souladu s § 10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., povinen zvefejnit
vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly na pfistupném misté a umozZnit nahliZzet a pofizovat si z ni
opisy a vypisy za cenu v misté obvyklou.

- Reditel $koly je povinen umoznit kazdému potizeni kopii informaci uvedenych
v zakoné €. 106/1999 Sb.

10. Omezeni prava na poskytnuti informace

feditel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera:

a, vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti

b, vypovid4d o politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi

¢, vypovida o jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim Zivoté

d, vypovidd o rodinnych pftislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zékon nebo s ptfedchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby

e, jestlize dotCend osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za ptedpokladu, ze bude

zachovana jeji lidské duastojnost, osobni Cest, dobrad povést a chranéno jeji dobré jméno

Ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf.
zékon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii, obcansky zakonik.




Dale nelze poskytovat informace ozna¢ené za obchodni tajemstvi ve smyslu
ustanoveni zakona ¢. 63/2001 Sh., kterym se vyhlasuje uplné znéni obchodniho zakoniku. Za
poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a
piijemce prostiedkli ze statniho rozpoctu (vyse neinvestiCnich vydaji a investi¢nich vydaja
pfidélenych jednotlivych Skolam, pfedskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym skoldm, ptfedskolnim a skolskym zatizenim atd.)

Omezeni poskytnuti informaci se také tykd piipadii probihajiciho trestniho fizeni,
rozhodovaci ¢innosti soudti nebo téch informaci, jejichz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona ¢. 175/1996 Sbh., autorsky
zékon, ve znéni pozdéjSich predpisti. Ochrana podle tohoto zdkona je poskytovana dilim
literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvir¢i ¢innosti autora. Takové dilo
nelze poskytnout jiné osobé, zvetejnit ¢i jinak s nim naklddat bez souhlasu autora. Autorska
ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému.
V ramci resortu se tato ochrana tyka napf. individualn€ schvélenych ucebnich dokumentii
soukromych kol a projektt zadateli o poskytnuti dotace).

Reditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pifi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf.
stanoviska jednotlivych organizacnich UtvarG povinné osoby k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace uvedend v predchazejicich odstavcich znamenaji, ze
povinna osoba — feditel Skoly — poskytne pozadované informace vcetné doprovodnych
informaci po vylouceni informaci uvedenych v ¢l. 5. a ¢l. 6. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

11. Zavére¢na ustanoveni

- Reditel a osoby povétené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zdkona &.
106/1999 Sb.

Tato smérnice feditele Skoly k svobodnému ptistupu k informacim a k ochrané
informaci je platna od 10. 4. 2013

Mgr. Ladislav Vasevic¢
feditel MGO



Priloha ¢é. 1

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Mati¢ni gymnazium, Ostrava
Ptispévkovéa organizace

Dr. Smerala 25

728 04 Ostrava

Mgr. Ladislav Vasevic, feditel Skoly MGO
Gj.:

Datum vydani rozhodnuti :

Oznaceni zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a ptijmeni fyzické osoby) :

Rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace podle § 15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sh.) se informace (uvést jaké

informace se Zadatel domahal), o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu § 14 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb.)

neposkytuje

Odiivodnéni
Uvést odlivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptisluSnych ustanoveni
zakona ¢. 106/1999 Sh.

Pouceni o odvolani
Uvést, ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvoléani k (oznacit dany subjekt), a to do
15 dni ode dne doruceni, prostiednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Mgr. Ladislav Vasevic, feditel MGO

Povéfena osoba: RNDr. Petr Smycek, Ph. D., statutarni zastupce feditele Skoly



